安溪县教师进修学校每周工作安排
（3月6日——3月12日）
	学校处室
	工 作 内 容
	责任人
	备注

	办公室
(党建办)
	1.开展“志愿情·泉州红”系列活动之一清洁校园主题活动
	黄昭文
刘秀梅
沈雪玲
李紫红
	

	
	2.下发进修学校党总支2017年党建工作计划
	
	

	
	3.讨论进修学校党总支“读书学习日”活动计划
	
	

	
	4.充实网站栏目内容
	
	

	
	5.组织召开网站建设工作会
	
	

	培训处
	1.县小学、学前教师信息技术能力提升工程培训
	林泽生 廖培基
	

	
	2.县小学编外合同制教师集中培训
	林泽生 吴志魁
陈春霞
	

	中学
教研室
	1.梧桐中学高中政治、历史校际教研
	李培火 廖永裕
	

	
	2.领取、分发市2017届高中毕业班第一次质检试卷
	全体教研员
	

	
	3.福建省历史教学工作会
	廖永裕
	

	
	4.印发市质检学科网上阅卷教师名单
	陈桂兰
	

	
	5.泉州市2017届高中毕业第一次质检
	
	

	
	6.福建省高中省级英语基地校工作指导组成员会议
	林全套
	

	
	7.市高中毕业班质检统一网上阅卷
	全体教研员
	

	小学
教研室
	1.汇总各校“送教下校”“跟班学习” “基地校”活动安排并编文下发
	全体教研员
	


	
	2.协助初教股编拟小学生“阅读考级”活动通知
	李冰霖 苏东海
	

	
	3.下校第十小学听课、磨课（“人教数字校园研讨活动”筹备)
	张玉煅 张冠忠
吴小婷
	

	
	4.举行小学科学、品社学科质量监测专题研训活动
	李冰霖 张玉煅
苏东海
	

	
	5.承接组织市品德学科带头人、骨干教师“送教下乡”活动
	苏东海
	

	
	6.汇总、上报市小学数学学科研训活动与会对象
	张玉煅 张冠忠
	

	
	7.协助组织小学编外合同制教师集中培训活动
	李冰霖 张玉煅
吴小婷 苏东海
	

	
	8.编辑《安溪教育》第1期
	李冰霖 吴小婷
	

	
	9.草拟组织参加省中小学美育论文征集评选活动通知
	吴小婷
	

	
	10.组织下园调研
	吴丽安
	

	
	11.协助初幼教股草拟县幼儿园“教坛新秀”评选等文件
	吴丽安
	

	
	12.主持幼儿园教师信息技术应用能力提升工程学习坊工作
	吴丽安
	

	
	13.上传、完善安溪教师进修学校网站有关小教、幼教内容
	
	


